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ORIENTACOES

O PPGSC tem como politica de incentivo aos académicos a possibilidade do custeio de parte
dos gastos com viagens onde havera apresentacao de trabalhos.

Este beneficio sempre sera analisado pela Coordenacdo, que determinara o valor maximo, com
base na disponibilidade financeira e, pelas normativas internas, que estabelecem o valor e 0
namero de vezes que o solicitante poderéa receber o beneficio.

Regras

1.

As solicitagdes devem ser feitas através do SITE DA PROPG
(http://auxilio.prpg.ufsc.br) e do FORMULARIO (Anexo 02). O formulario devera ser
preenchido completamente e entregue na Secretaria.

Os pedidos serdo analisados pela Coordenacdo e pela Comissdo de Bolsas e Finangas.
Os pedidos serdo analisados conforme Legislagdo CAPES/PROAP e relevancia
académica;

Os pedidos devem ser feitos até o0 1° dia do 2° (segundo) més anterior ao més do evento.
Ex. més do evento em margo, o pedido deve ser registrado até 01 de Janeiro, e assim
sequencialmente.

Nos casos de ndo confirmacdo/aceite do Realizador do evento o interessado deve
realizar o pedido via formulario online mesmo assim. E possivel anexar o documento
posteriormente, porém ndo é possivel inserir pedidos ap6s a passagem da data
estabelecida no site.

NAO SAO COBERTOS EVENTOS OU GASTOS NA GRANDE FLORIANOPOLIS.
Anexos OBRIGATORIOS: Resumo do trabalho, Carta de aceite ou Comprovante de
submiss&o e Informagdes sobre o periodo e local de realizagdo do evento.

Quando solicitar o pagamento da Inscricdo * Conferir se 0 evento aceita receber por
empenho/remessa de moeda estrangeira.

DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES O BENEFICIO SERA CANCELADO

(Regras ou na Restituicdo)

Apobs 0 evento devera ser entregue na Secretaria


http://auxilio.prpg.ufsc.br/

i)
i)

iv)

vi)
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Formulario de reembolso (Anexo 03);
Notas fiscais (ORIGINAIS) coladas numa folha A4. Vide abaixo os exemplos.
Certificado de Apresentacao;
Resumo do Trabalho;
Atualizar Curriculo Lattes com a Informacao do Evento.
Os documentos deveréo ser apresentados em ordem descrita e originais para a
Secretaria e copias para guarda do discente.

Outros documentos disponiveis na pagina

Estes formularios deverdo ser preenchidos quando a Coordenacéo julgar que, do recurso a ser
transferido, parte cobrira a taxa de Inscricao.

O discente deve confirmar com os Organizadores 0 recebimento da Taxa por Empenho ou
Remessa de Moeda Estrangeira (Internacional).

Em ambos os casos o0 boleto deve ser apresentado com 15 (quinze) dias Uteis para 0
vencimento.

1. Solicitacdo de taxa de inscricdo para eventos Nacionais (Anexo 6).
2. Solicitacdo de taxa de inscricdo para eventos Internacionais (Anexo 7).

DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES O BENEFICIO SERA CANCELADO

(Regras ou ha Restituicado)

REGRAS E EXEMPLOS DE NOTAS FISCAIS PARA

RESTITUICAO

ORIENTACOES

-

E aceito o extrato/ saldo do cartdo onde aparega o valor gasto com os itens, seja no valor
global ou as prestacdes. Deve constar a identificagdo do Orgéo ou Empresa recebedor.
Comprovantes de dep6sitos devem conter a identificacio do Orgéo recebedor.

Art. 11 da Portaria N° 156, de 28 de novembro de 2014. “O valor de auxilio financeiro para o
custeio de despesas com hospedagem, alimenta¢do e locomocgdo urbana ndo podera ser superior
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a quantia equivalente em diarias estabelecido para o cargo de nivel superior, conforme
parametros fixados em legislagdo federal vigente”. Segue em anexo tabela de diarias para
servidores federais

+ S0 serdo aceitos para pagamento os reembolsos entregues até 60 dias apds o termino do

evento.

BOLETOS INSCRICAO EVENTOS e CURSOS

Os comprovantes devem conter informacao do ente recebedor e do (s) valor (s): Nome completo, CNPJ,
Endereco, CEP.

TRANSPORTE TERRESTRE: AEREO, RODOVIARIO INTERMUNICIPAL E
INTERESTADUAL

Os hilhetes aéreos, assim como, para bilhetes rodoviarios devem ser referentes a viagens entre municipios
de realizagdo do evento ou da realizacdo da pesquisa.

Estes bilhetes devem ter todas as informacdes da empresa (endereco, CNPJ, etc), o trecho percorrido e a
data da viagem, além do preco.

Recibo de bilhetes com assentos na fila 13

AECIBDIOEIOMBIK: PRESSO GARDENIA LTDA

EMBAROUE/
BOARDING

16:35

ASSENTO/
SEAT:
13 it

TIME:

NOTAS DE ALIMENTACAO

Todas as notas referentes & alimentacdo devem ter a descricdo dos itens consumidos e ter validade fiscal,
ou seja, ter o nome da empresa, CNPJ, endereco completo com CEP, nimero de série e data de emissao
dentro do prazo permitido ou carimbo de prorrogacédo de prazo, autorizada pela Secretaria da Fazenda.

E importante que a nota fiscal seja preenchida apenas com uma um tipo de letra e com a mesma cor de
caneta.

+ VALOR MAXIMO REEMBOLSAVEL: R$60,00/nota de refeicéo

+ NAO E PERMITIDO O PAGAMENTO DE BEBIDAS ALCOLICAS OU PRODUTOS
NAO ALIMENTARES.

+ EPROIBIDO A DESCRICAO GENERICA DO TIPO “GASTO COM DESPESAS”



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SAUDE COLETIVA
CAMPUS UNIVERSITARIO - TRINDADE
CEP.: 88040-970 - FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA
TEL.: +55 (048) 3721- 6130
e-mail :ppgsc@contato.ufsc.br. - http/www.ppgsc.ufsc.br

+ NAO E ACEITO O RECIBO IMPRESSO DE MAQUINAS DE CARTAO
CREDITO/DEBITO

Fone: (61) 225-2116

c) Nota Fiscal de Venda ao )
(Mr qut §.G Camard & Ca s Consumidor - Mod. 002-D
B
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Nota 1 - Nota Fiscal de Venda ao Consumidor

Na sequéncia, apresentamos duas notas (Nota 2 e Nota 3) que ndo possuem validade fiscal. Observe que
a Nota 2 ndo é uma nota fiscal e sim um controle de mesa, nela ndo encontramos informacdes necessarias
a respeito da empresa (CNPJ, nimero de série, etc.), como foi apresentado na Nota 1. Do mesmo modo, a

Nota 3 também ndo possui os dados necessarios, pois € uma nota de venda sem validade fiscal, pelos
mesmos motivos apresentados na Nota 2.
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Nota 2 - Controle de Mesa Nota 3 - Nota de Despesa

RECIBOS DE TAXI

Os recibos de téxi validos devem ser preenchidos corretamente: colocar o valor em reais, descrever o
percurso percorrido (itinerario), colocar o nimero da placa do carro, o nome completo do motorista, com
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o numero do RG ou CPF, e a data. Além disso, ndo valem recibos escritos por “varias maos”, ou seja,
com dois ou mais tipos de letra e com diferentes cores de caneta.

O Recibo 1, mostrado abaixo, possui todos os campos preenchidos. Veja que este recibo possui CNPJ. O
ideal seria que todos os recibos fossem assim, emitidos por sindicatos ou cooperativas.

O Recibo 2 é um recibo comum (sem CNPJ), mas esta corretamente preenchido: valor pago em reais,
itinerario, placa do carro e todos os dados do motorista, nome, CPF, endereco e assinatura.

o RECIBO
STAS - SINTAXUDF  ————=——— i .
5 (7 4200 RECIBO (s

Recibo 1 - Recibo de Taxi com CNP) Recibo 2 - Recibo de Taxi Comum



